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1. Общие положения

1.1. НастоящаJI политика в отношении обработки персональных данных (далее - Политика)

разработана АО <<КировПассажирАвтотранс> (далее - Оператор) в целях исполнениrI

требований Федерального закона от 27 .06.2006 ]ф 152-ФЗ кО персональных данных).
Политика опредеJUIеТ общиЙ порядок, принципы и условиrI обработки
персональных данных Оператором и обеспечивает защиту прав субъектов
персональных данных при обработке их персональных данных.

1.2. Основные поЕятия, используемые в Политике:

- персональные dанные. Любая информациrI, относящаJ{ся к прямо или косвенно

определеНному илИ опредеJIяеМому физиЧескомУ лицу (субъекту персональных данных);

- операmор персональньtх daHHbtx (операmор). Учреждение, самостоятельно или совместно с
. Другими лицами организующее и (или) осуществJUIющее обработку персонz}льных данных, а

также опредеJlяющее цели обработки, состав персональных данных, подлежащих обработке,

действия (операции), совершаемые с персональными данными;

- обрабоmка пepcoшculbHbtx dанных. Любое действие (операция) или совокупность действий
(операций) с персонaльными данными, совершаемых с использованием среДстВ

автоматизацииилибез их использования. Обработка персональных данных вкJIючает в себЯ

сбор, запиСь, системаТизацию, накопленИе, храненИе, уточнение (обновление, изменение),
извлечение, использование, передачу фаспространение, предоставление, доСтУП),
обезличивание, блокирование, удаление, униtIтожение;

- авmомаmuзuрованная обрабоmка персональньlх daHHbtx. Обработка персональных данных с

помощью'средств вычислительной техники;

-распросmраненuе персональньtх daHHbtx. Щействия, направленные нараскрытие
персональных данных неопределенному кругу лиц;

- преdосmавленuе персональньlх daHHbtx. !ействия, направленные на раскрытие пеРсональных

данных определенному лицу или оцределенному кругу лиц;

- блокuрованuе персональньlх daHHbtx. Временное прекращение обработки персональных

данных (за исключением слг{аев, если обработка необходима дJuI угочнения персональных

данных);
- унuчmоженuе персональньtх dанньtх,,Щействия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители
персональных данных;
- обезлuчuванuе персональньtх dанных. Щействия, в результате которых становитСя
невозможным без использованиrI дополнительной информации определить принадлежность
персональных данных конкретному субъекгу персональных данных;
- uнформацuонная сuсmема персональньtх daHHbtx. Совокупность содержащихся в базах

данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий
и технических средств;

- mрансaранuчная переdача пepcoчaJtbчbtx daHHbtx. Передача персональных данных на
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу;

- субъекm персонсаhны.х DaHHbtx. Физическое лицо, данные которого обрабатываются;

- конфudенцuальносmь персональных dанньlх. Обязательное дJIя оператора и иных лиц,
полrIивших доступ к персонЕrльным данным, требование не раскрывать третьим лицам и не

распространJIть персончlльные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное
не предусмотрено федеральным законом.

2. Основные права и обязанности Оператора персональных данных



]

2.1. Оператор при сборе персональных данных обязан продоставить субъекту персонt}льных
данных по его просьбе информацию, касающуюся обработки его персональных данных.

2,2.Еслипредоставление персонttльных данных явJuIется обязательным в соответствии с

федеральным законом, Оператор обязан р.}зъяснить субъекry персональньIх данных
юридические последствиJI отка:}а предоставить его персональные данные.

2.3. При сборе персонirльных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети иtIтернет, Оператор обязан обеспечить запись, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персонЕIльных данных
граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории
Российской Федерации, за исключением случаев, yкatзaнHbIx Федеральном законе <<О

. 
персональныхданных>. 

:

2.4. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения
обязанностей, предусмотренных Федеральным законом <О персональных данньIх)) и
принrшыми в соответствии с ним нормативными правовыми

2.5. Оператор обязан опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к
настоящей Политике, к сведениJIм о реализуемых требованиях к защите персон€tльных данных.
Оператор в слуrае осуществления сбора персональных данных с использованием
информационно-телекоммуникационных сетей обязан опубликовать в соответствующей
информационно-телекоммуникационной сети Политику и сведения о реализуемых
требоваltиях к защите персональных данных, а также обеспечить возможность доступа к
указанному документу с использованием соответствующей информационно-
телекоммуникационной сети.

2.6. Оператор при обработке персональных данных обязан принимать необходимые правовые,
организационные и техншIеские меры или обеспечивать их пришшие дJIrI защиты
персональных данных от неправомерного или слуrайного доступа к ним, уничтоженли,
изменениrI, блокирования, копированиrI, предоставлениJI, распространения персон{lльных
данных, а также от иных неправомерных действий в отношении Fерсональных
данньж.

2.7. Оператор вправе порr{ить обработку персональных данных другому лицу с согласиrI
субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на
основании закJIючаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществJuIющее обработку
riерсональных данных по поруrеншо Операторао обязано соблюдать принципы и правила
обработки персон:tльных данных, предусмотренные Федеральным законом <О персональных
данных). В порl"лении оператора должны быть определены перечень действий (операций) с
персональными данными, которые будуг совершаться лицом, осуществJuIющим обработку
персонitльных данных, и цели обработки, должна быть установлена обязанность такого лица
соблюдать конфиденциальность и обеспечивать безопасность персональных данных при их
обработке, а также должны быть указаны требования к защите обрабатываемых персонa}льных
данных в соответствии со статьей 19 Федерального закона кО персонЕlльных данных).

3. Основные права и обязанности субъекта персондльных данных

3.1. Субъект пер9ональных данных вправе требовать от Оператора угочнения его персональных t

данных, юr блокированиrI или уничтожениJI в слу{ае, если персонitльные данные явJUIются
неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не явJUIются



необходимыми дJuI заJIвленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом
меры по защите своих прав.

З.2. Обработка персональных данных в целях продвшкениrI товаров, работ, услуг на рынке пугеМ
осуществления прямьж контактов с потенцичшьным потребителем с помощью средств связи, а
также в цеJIях политиtIеской агитации допускается только при условии предварительногО

согласиJI субъекга персональных данных.

3.3. Принятие на основании искJIючительно автоматизированной обработки персональных Данных

решений, порождающих юридиtIеские последствиrI в отношении субъекта персональНЫХ

данных или иным образом затрагивающих его права и законные интересы разрешается только
при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных или в сл)лаJIх,

предусмотренных федеральными законами, устанавливающими также меры по обеспеченИЮ
. соблюдения прав и законных интересов субъекта персональных данцых.

3.4. Если субъекг персон:rльных данных считает, что Оператор осуществляет обработку его
персональных данных с нарушением требований Федерального закона <О персональных

данных)) или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных
вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченныЙ орган по защите
прав субъектов персональных данных илив судебном порядке.

З.5. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в
том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

4. Щели сбора персональныхданньж

4.1. Оператор обрабатывает персональные данные в целях:

- оформленLш трудовых отношений, ведениJI кадрового делопроизводства, содеЙствия в
трудоустройстве, обучении, повышении по службе, пользовании различными льготами и
гарантиями, обеспечения личной безопасности работников, KoHTpoJuI количества и качества
выпол}шемой работы и сохранности имущества;

- заключения, исполн енуIя и прецращения гражданско-правовых договоров ;

-оказаниятранспортных услуг, втом числе идентификации пассажиров (заказчиков),
отражения информации в транспортной документации, предоставления сведений страховым
КОМПанияМ (в слl"rае оплаты ими страховых услуг), предоставления установленной
законодательством отчетности в отношении оказанных услуг;
- выполнения требований действующего законодательства;

- в иных слуIаях, установленньIх в законе, уставе Оператора.

4.2. Обработка персонЕ}льных данных должна осуществJuIться на законной и справедливой основе.

4.3. Обработка персонЕlльньтх данных должна ограничиваться достижением конкретных, заранее
определенных и законньIх целей. Не допускается обработка персональных данных,
несовместимаJI с цеJuIми сбора персональных данных.

4.4.Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка
которых осуществJиется в цеJIях, несовместимых м_ежду собой.

4.5. Обработке подлежаттолько персональные данные, которые отвечают цеJuIм их обработки.



4.6. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать
зiulвленным цеJuIм обработки. Обрабатываемые персончlльные данные не должны быть
избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. ,

5. Правовые основания обработки персональных данных

5.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность правовых
актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Опоратор осуществJuIет обработку
персонa}льных данных.

5.2. Оператор обрабатывает персонаJIьные данные на основании: 
]

- Трулового кодекса Российской Федерации;

- Федерального закона <О транспортной безопасности) и приIIятьIх на его основе
, нормативно-правовых актов, регулирующих отношениrI, связанные с оказанием транспортных

услуг;
- иных федеральньIх законов и прочих нормативных правовых актов;

- устава Оператора;

- договоров, заключаемых между Оператором и субъектами персональных данньIх;
- согласий на обработку персональных данных. i

6. Объем и категории обрабатываемьш персональных данных, категории субъектов
персональных данных

]

6.1. Категории субъектов персональных данных, чьи данные обрабатываются.
i

6.1.1. Работники Оператора, бывшиеработники, кандидаты натрудоустройство, атакжечлены
семьиработников. j

6.Т.2. Пассажиры, законные представители пассажиров. 
:

6.1.3. Прочие клиенты и контрагенты Оператора (физические лица),

i

6.1.4. Представкгели/работники кJIиентов и коЕграгентов Операторh (юридических лиц).

6.2. В отношении категории, указанной в пункте 6.1.1 (за искJIючением членов семьи работников),
обрабатываются:

- фамилия, имя, отчество;

- дата и место рождения;
* адреса места жительства и регистрации;
- контактный телефон;

- гражданство;

- образование;

- профессия, должность;
- стаж работы;
- семейное положение, наличие летей;



- сведения о судимостях;
_ сведения о повышении квалификации, о профессиональной переподготовке;

- сведениJI о наградах (поощрениях), почетных званиJIх;

- сведениJI о социtlльных гарантиях;

- сведениЯ о состоянИи здоровьЯ, влияющие на выполнение трудовой функции.
6.3. ПерсонаJIьные данные родственников работников обрабатываются в объеме, переданном

работникОм и необхОдимоМ дJUI предоставления гарантий и компенсаций работнику,
предусмотренных трудовым законодательством :

- фамилия, имя) отчество;

- дата и место рождения;
- серия и номер докрrента, удостоверяющего личность, сведения о выдаче указанного
документа и выдавшем его органе;

. - сериJI и номер свидетельства о рождении ребенка, сведениJI о выдаче укzванного документа
и выдавшем его органе;
_ серия и номер свидетельства о закJIючении брака, сведениJ{ о выдаче указанного ДокУМенТа
и выдавшем его органе.

' 6.4. В отнош."r, пасiа*иров обрабатываются:

- фамилия ) имя, отчество;
_ пол;

- дата рождения;
-гражданство;
- серия и hомер основного документа, удостоверяющего личность;

- контактный телефон.
6.5. В отношении категорий, ука:}анных в гryнктЕlх 6.1.3 и 6.1.4, обрабатываются:

- фамилия, имя, отчество;

- пол;

- возраст;

- дата и место рождения;
- адреса места жительства и регистрации;
- контактный телефон;

- адрес электронной почты;

- серия и номер основного документ4 удостоверяющего личность, сведения о выдаче

указанного докуN{ента и выдавшем его органе.
6.6. В отношении законных представителей или представителей по доверенности указанных лиц

обрабатываются:

- фамилия ) имя) отчество;

- пол;

- дата и место рождения;
- контрактный телефон;

- серия и номер основного документа, удостоверяющего личность, сведениJI о выдаче

укЕванного документа и выдавшем его органе;

- сведения о докуN{еIпе, который подтверждает полномочиrI представитеJuI.
7. Порядок и условия обработки персональных данных

7.1. Обработка персональных данных осуществJuIется после приIIяти;I необходимьж мер по
защите персональных данных.

7.2. Оператор не вправе обрабатывать персональные данные субъекта персональных данных без



его письменного соглас}UI, за исключением случаев, предусмотренных статьей 6
Федерального закона <О персональных данных). i

i

7,3. Равнозначным содержащему собственнору{ную подпись субъекта персональных данных
согласию в письменной форме на брлажном носителе признается согласие в форме
электронного докр{ентq подписанного в соответствии с федеральным законом электронной
подписью.

7.4. Письменное согласие субъекта персональных данных должно вкJIючать:

- фамилию ) имя) отчество;

- адрес субъекта персональных данных;
- номер основного доцrмента, удостоверяющего его лиtIность, сведения о дате выдачи
укzванного докуI!{ента и выдавшем 9го органе; 

:, - наименование и адрес Оператора; 
]

- цель обработки персонt}льных данных1'
- перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта
персонi}льных данных; i

- перечень действий с персональными данными, на совершени9 которых дается согласие,
общее описание используемых Оператором способов обработки персональных данных;
- срок, в теченио которого действует согласие; i

-способ его отзыва; 1

- подпись субъекта персональных данных.

7.5. Обработка п9рсональньIх данных осуществJIяется Оператором следу-
'ющими способами: 
i

- неавтоматизированная обработка персонarльных данньIх;
- автоматизированнаrl обработка персональных данных с передачей полуrенной информации
по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;
- смешанная обработка персональных данных.

7.б. Оператор организует обработку персональных данных в следующемпорядке: 
i

'

1.) назначает ответственного за организацию обработки персональных данньIх, устанавливаgт
перечень лиц, имеющих доступ к персональным данным;

2.) издает настоящую Политику, локальные акгы по вопросам обработки персональных
данных; I

i

3.) применяет правовые, организационные и техниtIеские мер по обеспечению безопасности

i

4.) осуществJuIет внугренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персон.шьных
данных Федеральному закону <О персонa}JIьных данных> и приЙтым в соответствии с ним
нормативным правовым актам, требованиям к запште персонirльных данных, настоящей
Политике, локальным актам Оператора;

5) осуществJuIет оценку вреда, который может быть причинен субъектам персональных



данных в слу{ае iupyrrla"- Федерального закона <О персональных данных), опредеJuIет
соотношение указанного вреда и принимаемых оператором мер, направленных на
обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных данным Федеральным законом;

]

6.) знакомит работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку
персонa}льных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о

персонttльных данных, в том числе с требованиJIми к защите персональных данных,
настоящей Политики, локальными актами по вопросам обработки персональных данных, и
(или) обрение указанных работников.

7.7. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые правовые,
организационные и техншIеские меры, в том числе:

. 1.) опредеJuIет угрозы безопасности персональных данньж при их обработке в

информационных системах персональных данных;
:

2.) применяет организационные и технические меры по обеспечению безопасности
персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных,
необходимые дJuI выполнения требований к защите персональньIх данных, исполнение
которых обеспечJrвает установпЪr""r" ПравIтгельством Российской Федерации уровни
защищенности персональных данных;

3.) применяет прсiшедшие в установленном порядке процедуру оценки соответствиrI средства
защиты иilформации;

4.) оценивает эффективность принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных
данньIх до ввода в эксплуатацию информационной системы персонaльных данных;

5.) уrитывает машинные носители персональных данных;

б.) обнаруживает факты несанкционированного доступа к персональным данным и принимает
меры;

7.) восстанавливает персональные данные, модифицированные или униtIтоженные вследствие
несанкционированного доступа к ним;

8.) устанавпr"uarlпрuвила доступа к персональным данным, обрабатываемым в
информационной системе персонЕtльных данных, а также обеспечивает регистрацию и у{ет
всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе
персонЕtльных данных.

7.8. При обработке пdрсональньIх данных Оператор выполtulет, в частности, сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование, передачу фаспространение, предоставление, доступ), обезличивание,
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

7.9. В цеJuIх обеспечения сохранности и конфиденциальности персональных данных все операции
с персонirльными данными должны выполIиться только работниками Оператора,
осуществJиющими данную рабоry в соответствии с трудовыми обязанностями.



7.10. Оператор полу{ает персонttльные данные непосредственно от субъектов персональных
данных или их представителей, наделенных соответствующими fiолномочиями. Согласия
субъекта на полуIение его персональных данных от третьих лицlне требуется в случ€uIх, когда
согласио субъекта на передачу его персон€lльных данных третьим лицам получено от него в
письменном виде при закJIючении договора с Оператором, а также в слrliшх, установленных
федеральным законом.

;

7.11. Запрещается хранение докуI!{ентов с персональными данными и их копий на рабочих местах
и (или) в открытом доступе, ocTaBJuITb шкафы (сейфы) открытыми в слуIае выхода работника
из рабочего помещения.

:

7.|2.В электронном виде докр{енты, содержащие персональные данные, ра:}решается хранить в
специализированных базах данных или в специально отведенныц дJIя этого директорruж с
ограничением и разграничением доступа. Копирование таких данных запрещено.

l

7.13. При увольнении работника, имеющего доступ к персональным данным, прекращении
доступа к персональным данным, документы и иные носители, содержащие персонatльные
данные, сдаются работником своему непосредственному руководителю.

l

8. Порядок обработки персональных данных в инфорr"ц"о"""iх системах

8.1. Обработка персональных данных в информационных.".r"r* J.уществJшIется после
реализации организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных
данньIх, определенных с yreтoм актуальных угроз безопасности FерсонаJIьных данных и
информационных технологий, используемых в информационных системах.

;

8.2. Обеспечение безопасности при обработке персонЕLльньIх данныri .од.р*uщихся в
информационных системах органов и подведомственных органиiаций, осуществJuIется в
соответствии с постановлением Правительства РФ от 01.1t.201.2 ЛЬ 1119 <Об угверждении
требованиЙ к заrците персональных данньIх при их обработке в информационных сист9мах
персонЕtльных данных)), составом и содержанием организационных и техншIеских мер по
обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных
системах персональных данных, угвержденных приказом ФСТЭК России от 18.02.2013 J\Ъ 21.

I

8.3. Уполномоченному работнику, имеющему цраво осуществJuIть обработку персональных
данных в информационных системах, предоставляется уникальнirй логин и пароль дJu{

доступа к соответствующей информационной системе. Щоступ предоставляется в
соответствии с функциями, предусмотренными должностными оýязанностями работника.

i

8.4. ИнформациJI может вноситься как в автоматическом режиме прй получении персонatльных
данных с официального сайта в сети иtттернет, так и в рr{ном режиме при полr{ении
информации на бумажном носителе или в ином виде, не позволяiощем осуществJu{ть ее'автоматическуюрегистрацию. j

l

8.5. Обеспечение безопасности персональных данных, обрабатываемых в информационных
системах органов, достигается пугем искJIючения несанкционированного, в том числе
случайного, доступа к персональным данным.

l

,

8.6. В слrIае выявления нарушений порядка обработки персональньD( данных уполномоченными
работниками незамедлительно принимаются меры по установлению причин нарушений и их



устранению.

8.7. В состав мер по обеспечению безопасности персональных данных, реализуемых в рамках
системы защиты irерсональных данных с учетом актуаJIьных угроз безопасности
персональных данных и применяемых информационных технологий, входят:

- идентификация и аугентификацрш субъектов доступа и объектов доступа;

- управление доступом субъектов доступа к объектам доступа;

- ограничение программной среды;

- защита машинных носителей информации) на которых храюшся и (или) обрабатываются
персонttльные данные;

- регистрация событий безопасности;

- антивирусная защрrга;
. - обнаружение (предотвращени9) вторжений;

- контроль (анализ) защищенности персональных данных;
- обеспечение целlостности информационной системы и персональных данных;
- обеспечение доiryпности персональных данньш;

- защита среды вdртуализации и технических средств;

- защита информdционной системы, ее средств, систем связи и передачи данных;
- вьuIвление инцидентов (одного события или группы собыгий), которые могуг привести к
сбоям или нарушdнию функционирования информационной системы и (или) к возникновению

угроз безопасносЙ персональных данных, и реагирование на них;

- управление конфигурацией информационной системы и системы защиты персонЕuIьных

данных. , 
i

]

8.8. Под актуальнымЙ угрозами безопасности персональных данных понимается совокупность
условий и факгоров, создающих актуальную опасность несанкционированного, в том числе
слуrайного, доступа к персональным данным при их обработке в информационной системе,

результатом которого мог}т стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование,
предоставление, распространение персональных данных, а также иные неправомерные
действия.

i

Угрозы первого типа акгуальны дJuI информационной системы, если дJuI нее в том числе
актуzrльны угрозч, связанные с налшIием недокументированных (недекларированных)
возможностей в системном программном обеспечении, используемом в информационной
системе. 

i

I

Угрозы второго rlопu u*rruльны дJuI информационной системы, если дJuI нее в том числе
актуальны угрозьi, связанные с налиrIием недокументированных (недекларированных)
возможностей в прикладном процраммном обеспечении, используемом в информационной
системе.

Угрозы третьего типа актуальны дJuI информационной системы, если дJuI нее актучrльны

угрозы, не связанные с нЕuIичием недокр{ентированных (недекларированньrх) возможностей в
системном и прикJIадном программном обеспечении, используемом в информационной
системе.

Определение типа угроз безопасности персональных данных, актуttльных для
информационной системы, производится с }п{етом оценки возможного вреда, проведенной во
исполнение пунк,iа 5 части 1 статьи 18.1 Федерального закона кО персональных данных).



8.9. В соответствии с пунктом 1 1 статьи 19 Федерального закона кО персонttльных данных) под

уровнем защищенности персональных данньIх понимается комплексныи показатель,
характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает нейтрализацию
определенных угроз безопасности персональных данных при их Рбработке в информационных
системах персональных данных. l

l
l

i

При обработке персональных данных в информационных системах устанавливаются четыре
ypoBIUt защищенности персональных данных.

8.9.1. Необходимость обеспечениJI первого уровня защищенности персональных данных при их
обработке в информационной системе устанавливается при налшIии хотя бы одного из
следующLD( условий: i

]

а) для информационной системы актуальны угрозы первого типаи информационнаrI
система обрабатывает либо специальные категории персональных данных, либо
биометрические персональные данные, либо иные категории irерсональных данных;
б) д- информационной системы акгу{tльны уцрозы второго типа и информационная
система обрабатывает специaльные категории персонаJIьньIх данных более чем 100 000
субъектов персональных данных, не явJrIющID(ся сотрудниками О ператора.

l

i

8.9.2. Необходимость обеспечениJI второго уровня защищенности пёрсон:uIьных данньIх при их
обработке в информационной системе устанавливается при наличии хотя бы одного из
следующих условий:

а) для информационной системы акту:Lльны угрозы первого типа и информационная
система обрабатывает общедоступные персональные данные; j

б) дл" информационной системы актуальны угрозы второго тйпа и информационнt}rl
система обрабатывает специaльные категории персональньIх данных сотрудников
Оператора или специальные категории персонr}льных данныхlменее чем 100 000 субъектов
персо нальных данных, не яв JIяющихся сотрудниками Оператора;

j

в) для информационной системы актуаJIьны у|розы второго типа и информационнЕи
система обрабатывает биометрические персональные данные;

'

г) для информационной системы актуальны угрозы второго типа и информационнtul
система обрабатывает общедоступные персональные данные более чем 100 000 субъектов
персо нальных данных, не явJIяющихся сотрудниками Оператiэра;

i

]

д) для информационной системы акгуальны угрозы второго тйпа и информационнаrI
система обрабатывает иные категории персональных данных более чем 100 000 субъектов
персональных данных, не явJIяющихся сотрудниками Оператора;

i

е) для информационной системы актуальны угрозы третьего 
fипа 

и информационная
. система обрабатывает специ{lльные категории персональньrх Данных более чем 100 000

субъектов персональных данных, н9 явJuIющихся сотрудниками Оператора.

I

8.9.3. Необходимость обеспечения третьего ypoвrul защищенности персональньIх данных при их
обработке в информационной системе устанавливается при наличии хотя бы одного из
следующих условий: ]

i



а) для информЬционной системы акгуальны угрозы второго типаи информациОннаJI

система обрабатывает общедоступные персональные данные сотрудников Операmра или

общедоступ""lе персо"Еtльные данные менее чем 100 000 субъекгов персональных Данных,
не явJшIющI,D(ся сотрудниками Оператора;

б) дл" информачионной системы актуальны угрозы второго аипаиинформационнаJI
система обрабатывает иные категории персонЕrльных данных сотрудников Оператора ИЛИ

иные категории персонЕlпьных данных менее чем 100 000 субъекгов персональных данНых,
не являющихсi сотрудниками Оператора;

i

в) для "rqорrЬц"онной 
системы аIсгуальны угрозы третьего типа и информационная

система обрабЬтывает специaльные категории персонаJIьных данных сотрудников
Оператора или специальные категории персонЕIльных данных менее чем 100 000 субъектов

. персон*511511iданных, неявJIяющихсясотрудникамиОператора;
l

г) для 
""6ор*Ьционной 

системы актуальны угрозы третьего типа и информационнuж
система обрабЬтывает биометршIеские персональные данные;

}

д) для ""6орrLч"онной 
системы актуальны угрозы третьего типа и информационная

система обрабЬтывает иные категории персональных данных более чем l00 000 субъектов
персональных 1данных, не явJuIющихся сотрудниками Оператора.

1

8.9.4. НеобходимостЪ обеспечениJI четвертого уровня защищенности персональных данных при
ш< обрhботке li информационной системе устанавливается при наличии хотя бы одного из
следующих условий:

а) для информhционной системы актуальны угрозы третьего типа и информационная
система обрабатывает общедоступные персонЕ}льные данные;

I

б) д- информационной системы актуальны угрозы,третьего типа и информационнЕuI
система оЪрЪбЬты"ает иные категории персонаJIьных данных 

"оrруд"иков 
Оператор а или

иные категории персональных данньж менее чем 100 000 субъектов персональных данных,
не явJlяющlжсir сотрудниками Оператора.

l

8.10. Состав 
" 

содерхtание мер по обеспечению безопасности персонt}льных данных, необходимых
для обеспечениJI каждого из уровней защищенности персонiulьных данных, приведены в
приложении к СоЬтаву и содержанию организационных и технических мер по обеспечению
безопасности перЬональных данных при их обработке в информационных системах
персонч}льных данных, утвержденных приказом ФСТЭК России от 18.02.2013 Jtlb 21.

i

9. Акryализация, иЬправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на
запросы субъектов на досryп к персональным данным

l

9.1. Субъект персональных данньIх имеет право на полуrение информации, касающейся
обработки его персональных данньIх, в том числе содержащей:

1.) подтверждение факта обработки персональных данных оператором;

i

2.) правовые QснованиJI и цели обработки персональных данных;



3.) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;

i

4.) наименование и место нахождения Оператора, сведениrl о лиriах (за исключением
работников Оператора), которые имеют доступ к персон:}льным,Цанным или которым могуг
быть раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором или на основании
федерального закона;

5.) обрабатываемые персонаJIьные данные, относящиеся к соответствующему субъекту
персональных данных, источник их пOлучения, если иной порядок представления таких
данных не предусмотрен федеральным законом;

6.) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их ]ХРаНеНИЯ;

7.) порядок осуществления субъектом персонt}льных данных прар, предусмотренных

i

8.) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;
i

9.) наименование или фамилию, имя, отчество и ад)ес лица, осучIествJшIющего обработку
персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена
такому лицу;

10.) иные сведениJ{, предусмотренные Федеральным законом <О лерсональных данных)) или
лругими'6едерzrльными законами. 

i

i

9.2. Указанные выше сведенрш должны быть предоставлены субъекгу персональных данных
Оператором в доступной форме и в них не должны содержаться jтерсональные данные,
относящиеся к другим субъектам персонirльных данных, за искJIIрчением сл)чаев, если
имеются законные основаниrI дJUI раскрытиrI таких персональных данных.

}

9.3. Сведениrt, указанные в пункте 9.1, предоставляются субъекry персональных данных или его
представителю Оператором при обращении либо при пол}лrении]запроса субъекта
персональных данных или его представителя. Запрос должен содержать номер основного
документ4 удостоверяющего личность субъекта персональных fанных или его представителя,
сведения о дате выдачи укЕшанного документа и выдавшем его органе, сведения,
подтверждающие уrастие субъекта персональных данных в отношениях с Оператором (номер
договора, дата закJIюченри договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения),
либо сведениrI, иным образом подтверждающие факг обработки персонаJIьных данных.
Оператором, подпись субъекга персонtlльных данных или его пррдставителя. Запрос
может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в
соответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации. 

i

l

9.4. В сл)п{ае если сведениr{, указанные в пункте 9.1, атакже обрабатрrваемые персонаJIьные

данные были предоставлены дJuI ознакомления субъекту персональных данных по его запросу,
субъект персональных данных вправе обратиться повторно к Оператору или направить ему
повторный запрос в цеJuIх получения сведений, укЕ}занных в пуц*те 9.|,иознакомления с
такими персональными данными не ранее чем через 30 дней пос+е первоначального
обращения или направления первоначального запроса, если болеЬ короткий срок не

установлен фелеральным законом, принrIтым в соответствии с ним нормативным правовым
актом 

"n" до.о"ором, стороной которого либо выгодоприобретаtелем или пор)п{ителем по
I

i
j

I



которому явJUIется
,

субъект персональных данных.

9.5. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к Оператору или направить ему
повторный запрос в цеJuIх получения сведений, указанных в пункте 9.1, а также в цеJUIх

ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истеченI4rI срока, указаннОгО В

пункте 9.4, в слуrае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не

были предоставлёны ему для ознакомленLuI в полном объеме по результатам рассмотрения
первоначального рбращения. Повторный запрос наряду со сведениями, указанными в пункте
9.1, должен содержать обоснование направления повторного запроса.

:

9.6. Оператор вправе отказать субъекгу персональных данных в выполнении повторного запроса,

не соответствующего условиrIм, предусмотренным пунктами 9.4п9.5. Такой откzв должен
быть мотивироваfiным. Обязанность представления докшательств обоснованности отказа в

, выполнен"".rо"тЬрного запроса лежит на Операторе.

i

9.7. Оператор обязан сообщить субъекту персональных данных или его представителю
информацию о нйичии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекгу
персональньIх данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими
персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его
представителя либо в течение 30 дней с даты полу{ениJI запроса субъекта персональных
данньж или его представитеJUI.

]

9.8. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его
представrfrгелю всjзможность ознакомлен}и с персональными данными, относящимися к этому
субъекту персонt}льных данных.

i

9.9. В срок, не превыпrающий семи рабочшс дней со дня предоставления субъектом персональных
данных или его п|едставителем сведений, подтверждающих, что персональные данные
явJuIются неполными, неточнымиили неакIуальными, Оператор обязан внести в них
необходимые изЙенения.

i

9.10. В срок, не прев*шающий семи рабочих дней со дня представлениJI субъектом персональных
данных или его п|едставlrгелем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные
явJuIются незаконно полученными или не являются необходимыми дJuI заявленной цели
обработки, ОперЙор обязан уничтожить такие персональные данные.

l

9.1 1. Оператор обязаi уведомить субъекта персональньIх данных или его представитеJrя о
внесенных изменениJIх и цредпринJIтых мерах и приюIть ра:}умные меры длrI уведомлениrI
третьих лиц, которым персонаJIьные данные этого субъекта были переданы.

9.12. В сл}чае 
""о"пdr* 

неправомерной обработки персональньIх данных при обращении
субъекта персональньIх данных или его представителя, либо по запросу субъекта
персональных данных или его представителя, либо уполномоченного органа по защите прав
субъектов персональных данньIх Оператор обязан осуществить блокирование неправомерно
обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных,
или обеспечить иk блокирование (если обработка персональных данных осуществJиется
другим лицом, действующим по порrIению Операlора) с момента такого обраlцения или
полr{ения указанного запроса на период проверки.

i

9.13. В слу{ае выявлdния неточных персональных данных при обращении субъекта персональных
данных или его п|едставителя либо по I,D( запросу или по запросу уполномоченного органа по



защите прав субъекгов персональных данных Оператор обязан оРуществить блокирование
персональньIх данных, относящихся к этому субъекгу персон:rльных данных, или обеспечить
их блокирование (если обработка персональных данных осущечвляется другим лицом,
действующим по поруrению Оператора) с момента такого обращения или пол)п{ения

указанного запроса на период проверки, если блокирование перс!"ап""ьIх данных не
нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих
лиц.

9.14. В случае подтверждения факта неточности персональньIх даннтх Оператор на основании
J^

сведений, представленных субъектом персональных данных или;его представителем либо
уполномоченным органом по защите прав субъектов персон:LльнрIх данных, или иных
необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их
уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом,
действующим по поручению Оператора) в течение семи рабочих дней со дшI представлен}uI
таких сведений и снJIть блокирование персональных данных.

9.15. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой
Оператором или лицом, действующим по поручению Оператора, Оператор в срок, не
превышalющий трех рабочих дней с даты этого вьuIвленLи, обязац прекратить неправомерную
обработку персональных данных или обеспечить прекращение нёправомерной обработки
персонa}льных данных лицом, действующим по пор)r.{ению Оперртора. В случае если
обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, Оператор в срок, не
превышающий 10 рабочих дней с даты вьuIвления неправомерной обработки персональных
данных, обязан униtIтожить такие персонЕ}льные данные или обеёпечить их уничтожение.
Об устранении допущенных нарушений или об уничтоженr, пafr.о"uльных данных Оператор

I

обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителlI, а в слlлае, если
обращение субъекта персональных данных или его представитеЙ либо запрос
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональньur данных были направлены
уполномоченным органом по защите прав субъектов персо"альнirх данных, также указанный

,орган. 
'i

]

9.1б. В слr{ае достижениJI цели обработки персонаJIьных данных Оператор обязан прекратить
обработку персональных данных или обеспечить ее прекращениё (если обработка
персональных данных осуществJuIется другим лицом, действующим по порrIению Оператора)
и униtIтожить персональные данные или обеспечить их униtIтожение (если обработка
персональных данных осуществJuIется другим лицом, действующим по порrIению Оператора)
в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижениrI цели обработки персональных
данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем
или поручителем по которому явJuIется субъекг персон:Iльных дЕнных, иным соглашением
между Оператором и субъектом персональных данных либо еслй Оператор не вправе
осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персонЕrльных данных
на основаниях, предусмотренных Федермьным законом <О перiональных данныхD или
другими федеральнымизаконами. l

i

9.17. В сл)л{ае отзыва субъектом персональных данных согласия на с!бработку его персональных
данных Оператор обязан прецратить их обработку или обеспечlтiь прекращение такой
обработки (если обработка персон{tльньIх данных осуществJu{ется другим лицом,
действующим по порr{ению Оператора) и в слr{ае, если сохран9ние персональных
данных более не требуется дJuI целей обработки персональных данных, униtIтожить
персонatльные данные или обеспечить их уничтожение (если обрhботка персонz}льных данных
осуществJuIется другим лицом, действующим по поручению Оператора) в срок, не



]

l

i

1

l

t

i

превышаЮщий 30 дней С даты постУплениJI укЕванного отзыва, если иное не предусмотрено

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поргrителем по которомУ яВJUIется

субъект персональных данньIх, иным соглашением между Оператором и субъектОм
персональньтх данных либо если Оператор не вправе осуществJIять обработку персональных

данных без согласия субъекга персональных данных на основаниJIх, предусмоТренньIх
Федеральным закЬном кО персональньJх данных)) или другими федеральными заКОнами.

]

9.18. В случае o"ay.ai"* возможности униtIтожения персональных данньIх в точение указанных
сроков Оператор !"уr..r"*ет блокирование таких персональных данных или обеспечивает
их блокирование (если обработка персонarльных данных осуществJuIется другим лицОМ,

действующим по hоруlению Оператора) и обеспечивает униtIтожение персональных данных
в срок не более чём шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.

l

10.. Заключительныё положения
1

I 0.1. Политика явJIяется общедоступным документом.
i

10.2. Ответственностl лиц, имеющих доступ к персональным данным, опредеJIяется деЙствующим
законодательством Российской Федерации.


